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4 DEPARTMENT OF CONSUMER AND NYC SMALL BUSINESS
WORKER PROTECTION (DCWP) SUPPORT CENTER
LICENSING CENTER 90-27 Sutphin Blvd, 4th Floor
42 Broadway, Lobby Jamaica, NY 11435
New York, NY 10004

consumer and Wizyty wylacznie w godzinach podanych Wizyty wylacznie w godzinach podanych
Worker Protection ponizej po uprzednim umoéwieniu: ponizej po uprzednim umoéwieniu:
Poniedziatek, sroda: 8:00-16:00 Wtorek, czwartek: 8:00-16:00
Ostatnia wizyta: 15:30 Ostatnia wizyta: 15:30

OSTRZEZENIE DOTYCZACE COVID-19

Ze wzgledow zdrowotnych i bezpieczenstwa Centrum Wydawania Pozwolen DCWP i
Centrum Wspierania Matych Przedsiebiorstw miasta Nowy Jork nie mogg obstugiwaé wizyt
nieumowionych osob; mozna umowic sie na spotkanie, aby ztozy¢ wniosek o pozwolenie
osobiscie. Patrz punkt Proces skladania wnioskoéw.

Uwaga: Poniewaz obstuga osobista jest ograniczona, zachecamy do korzystania z naszego
dostepnego catodobowo serwisu online pod adresem nyc.gov/BusinessToolbox.

Lista kontrolna do wniosku o wydanie pozwolenia dla
wykonawcy renowacji domow

Z dniem 9 sierpnia 2020 r. DCWP nie wydaje juz zezwolen wykonawcom ustug
renowacji domow. Patrz takze punkt ,,Dodatkowe zasoby”.

Kto musi mie¢ pozwolenie dla wykonawcy renowacji domow?

Osoba lub firma musi posiada¢ pozwolenie dla wykonawcy renowacji domow do realizowania
budowy, naprawy, przebudowy lub innych prac zwigzanych z remontem doméw dla kazdego
gruntu budowlanego lub budynku w Nowym Jorku. Inne prace zwigzane z remontem domow
obejmujg miedzy innymi budowe, wymiane lub renowacje podpiwniczen, podjazdéw, ogrodzen,
garazy, architektury krajobrazu, patio, gankoéw, chodnikéw, basendw, taraséw i inne renowacje
konstrukcji lub gruntu, ktory znajduje sie obok domu lub budynku mieszkalnego.

Ten opis stanowi tylko ogdlne wyjasnienie tego, kto musi posiada¢ pozwolenie dla
wykonawcy renowacji doméw.

Skrécona lista wymagan, ktére nalezy spetnié, aby ubiega¢ sie o pozwolenie dla
wykonawcy renowacji doméw

Szczegotowe opisy znajdujg sie w punkcie ,Wymagania”. Upewnij sie, ze spetniasz
wszystkie wymagania, w przeciwnym razie Twoj wniosek bedzie niekompletny. DCWP moze
rozpatrywac jedynie kompletne wnioski o wydanie pozwolenia.

1 Whniosek o wydanie pozwolenia podstawowego
O Numer identyfikacji podatkowej LUB numer potwierdzenia ztozenia wniosku
0 Dowod adresu siedziby firmy

[1 Potwierdzenie adresu domowego
Ciag dalszy>
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O Informacje na temat ubezpieczenia obejmujgcego odszkodowania pracownicze

0 Dowdd certyfikacji Agencji Ochrony Srodowiska Stanéw Zjednoczonych (EPA)
dotyczacy bezpiecznych praktyk w zakresie postepowania z otowiem |/LUB
podpisane potwierdzenie

a

Zapis do funduszu powierniczego DCWP (optata 200 USD) LUB kopia poreczenia w
wysokosci 20 000 USD (lub poreczenie strony trzeciej), prawidtowo podpisane

Umowa zachowania zgodno$ci z zapisami umownymi
Egzamin z zakresu renowacji domow i optata egzaminacyjna w wysokosci 50 USD

Odciski palcow i optata manipulacyjna w wysokosci 75 USD za osobe

o 0o o od

Potwierdzenie udzielenia upowaznienia do dziatania (jesli dotyczy)
[0 Optata za wydanie pozwolenia

ZtoZenie wniosku nie oznacza, ze pozwolenie zostanie automatycznie zatwierdzone.

Dodatkowe pozwolenial/licencje/certyfikaty miejskie lub stanowe, ktérych
mozesz potrzebowac

Prace w obrebie chodnikow wymagajg zezwolenia Wydziatu Transportu miasta Nowy Jork
(New York City Department of Transportation, DOT). Zadzwon pod numer 311 lub odwiedz
strone www.nyc.gov/dot.

Wiele prac budowlanych w domu wymaga uzyskania pozwolenia od Wydziatu Budownictwa
miasta Nowy Jork (New York City Department of Buildings, DOB). Prace zwigzane z
podnoszeniem, unoszeniem, podwyzszeniem lub przenoszeniem domu lub budynku
wymagajg specjalnej inspekcji Wydziatu DOB. Zadzwon pod nr tel. 311 lub odwiedz strone
www.nyc.gov/buildings.

Jesli planujesz przewozi¢ lub transportowac¢ odpady powstate w wyniku prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, nalezy uzyskac rejestracje samodzielnego przewoznika klasy 1
(Self Hauler Class One) od Komisji ds. Uczciwego Prowadzenia Dziatalnosci Gospodarczej
miasta Nowy Jork (New York City Business Integrity Commission). Aby ztozy¢ wniosek i
uzyskac wiecej informaciji, zadzwon pod numer 311 lub odwiedz strone internetowg pod
adresem www.nyc.gov/bic.

Nie jest to kompletna lista. Patrz takze punkt ,Dodatkowe zasoby”.

Cigg dalszy>
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Proces sktadania wniosku:

Odwiedz strone www.nyc.gov/BusinessToolbox, aby ztozy¢ wniosek
online wytgcznie za posrednictwem laptopa lub komputera
stacjonarnego.

LUB

R\‘\ Umoéw sie na spotkanie, aby ztozy¢ wniosek osobiscie w Centrum
Wydawania Pozwolen DCWP lub Centrum Wspierania Matych
Przedsiebiorstw miasta Nowy Jork (adresy na stronie 1).

E-mail: LicensingAppointments@dca.nyc.gov
Telefonicznie*: Zadzwon pod numer (212) 436-0441.
(Poniedziatek—pigtek w godz. 8:00—16:00)

*Ten numer stuzy do umawiania sie na spotkanie wytgcznie w celu
obstugi osobistej. Pytania ogdlne prosimy kierowa¢ na adres
onlineappsdocs@dca.nyc.qov.

Bezptatna obstuga ttumaczeniowa jest dostepna na miejscu. Aby
wystgpi¢ o zapewnienie udogodnien w zwigzku z niepetnosprawnoscia,
skontaktuj sie mailowo z koordynatorem DCWP ds. ustawy o
niepetnosprawnych Amerykanach (Americans with Disabilities Act, ADA)
pod adresem humancapital@dca.nyc.gov lub odwiedz strone
nyc.gov/dcwp i wyszukaj ,accommodations” (udogodnienia).

Wazna wiadomos¢ dotyczgca swiadectwa prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Wymagane jest posiadanie odpowiedniego $wiadectwa prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (Business Certificate) zgodnie ze strukturg prawng prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Chociaz DCWP nie wymaga przedktadania $wiadectwa prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w celu rozpatrzenia wniosku, DCWP moze zazgdac tego
dokumentu na podstawie artykutu 20-104 Kodeksu Administracyjnego miasta Nowy Jork.

Osoby prowadzace jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg pod inng nazwg niz wtasna
muszg posiadac zaswiadczenie o nazwie firmy (Business/Assumed Name Certificate).

Spotki osobowe muszg posiadac swiadectwo spoétki oraz, jesli dotyczy, zaswiadczenie o
nazwie spoétki dla swojej dziatalno$ci.

Korporacje, spotki komandytowe, spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig lub spotki
partnerskie z ograniczong odpowiedzialnos$cig muszg zarejestrowac sie i pozosta¢ aktywne w
Wydziale Spotek stanu Nowy Jork (New York State Division of Corporations). Swoj status
mozna sprawdzi¢ pod adresem www.dos.ny.gov/corps.
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Wymagania

DCWP odrzuci wniosek w przypadku nieprzedtozenia nizej podanych wymaganych
dokumentow i informacji:

e Whniosek o wydanie pozwolenia podstawowego (zatgczony).
¢ Numer identyfikacji podatkowej LUB numer potwierdzenia ztozenia wniosku.

Aby ubiegac sie o poswiadczenie uprawnien upowazniajgce do pobierania podatku
od sprzedazy, odwiedz strone www.businessexpress.ny.gov.

e Dowdd adresu siedziby firmy.
Przedtdz kopie JEDNEGO z ponizszych dokumentéw w imieniu firmy lub osoby
fizycznej wymienionej we wniosku o wydanie pozwolenia:

o Rachunek za media, opatrzony datg z ostatnich 90 dni (np. za telefon, gaz,
prad, telewizje kablowg, wode) LUB

o Aktualna umowa najmu LUB

o Aktualny czynsz lub dokument kredytu hipotecznego LUB

o Dokument ubezpieczeniowy lub rachunek za ubezpieczenie, na ktérym
widnieje adres firmy LUB

o Pismo od jakiejkolwiek agencji rzgdowej, na ktorym widnieje adres firmy LUB

o Aktualne (aktywne) pozwolenie, licencja lub $wiadectwo wydane przez
rzgdowg agencje miejska/stanowa/federalng, na ktorym widnieje adres firmy

e Potwierdzenie adresu domowego.
Kazda osoba wymieniona we wniosku o wydanie licencji musi dostarczy¢ kopie
JEDNEGO z nastepujgcych dokumentéw w imieniu tej osoby:

o Rachunek za media, opatrzony datg z ostatnich 90 dni (np. za telefon, gaz,
prad, telewizje kablowg, wode) LUB

o Pismo od jakiejkolwiek agenciji rzgdowej, na ktérym widnieje adres
zamieszkania LUB

o Aktualna umowa najmu LUB

o Dokument ubezpieczeniowy lub rachunek za ubezpieczenie, na ktérym
widnieje adres zamieszkania LUB

o Aktualne (aktywne) pozwolenie, licencja lub swiadectwo wydane przez
rzgdowg agencje miejska/stanowa/federalng, na ktérym widnieje adres
zamieszkania LUB

o Korespondencja z uczelni lub szkoty, na ktérej widnieje adres zamieszkania
LUB

o Aktualny czynsz lub dokument kredytu hipotecznego LUB

Prawo jazdy LUB

o Miejski identyfikator tozsamosci

(0]
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W przypadku osoby fizycznej, ktéra mieszka pod adresem innej osoby,
nalezy przedfozyc:

o JEDEN dowdd adresu zamieszkania (patrz powyzej) z nazwiskiem najemcy
lub wtasciciela domu ORAZ

o Pismo podpisane przez wiasciciela domu lub najemce, w ktorym stwierdza,
ze osoba fizyczna zamieszkuje pod podanym adresem

¢ Informacje na temat ubezpieczenia obejmujacego odszkodowania
pracownicze.
Nalezy dostarczy¢ kopie JEDNEGO z nastepujgcych dokumentow jako informacje
na temat ubezpieczenia obejmujgcego odszkodowania pracownicze:

o Swiadectwo ubezpieczenia obejmujgcego odszkodowania pracownicze od
prywatnego ubezpieczyciela lub Biura Funduszu Ubezpieczen Stanu Nowy
Jork (New York State Insurance Fund Office). Swiadectwo ubezpieczenia
musi wskazywa¢ Wydziatu Spraw Konsumenckich i Ochrony Pracownikow
jako posiadacza swiadectwa oraz musi zawiera¢ adres Wydziatu:

42 Broadway, New York, NY 10004. LUB

o Swiadectwo zwolnienia z wymogu posiadania ubezpieczenia wydane przez
Komisje Odszkodowan Pracowniczych stanu Nowy Jork (New York State
Workers’ Compensation Board) (w przypadku ubiegania sie o zwolnienie z
wymogu posiadania ubezpieczenia od odszkodowan pracowniczych). W celu
uzyskania dodatkowych informacji odwiedz strone Komisji Odszkodowan
Pracowniczych stanu Nowy Jork pod adresem www.wcb.ny.gov.

Wazne:

o Nalezy przedstawi¢ DCWP dowdd ubezpieczenia od odszkodowan
pracowniczych, jezeli firma nie kwalifikuje sie juz do zwolnienia z
odszkodowan pracowniczych.

o Formularze ACORD nie sg akceptowalnym dowodem ubezpieczenia od
odszkodowan pracowniczych w stanie Nowy Jork.

e Dowdd certyfikacji EPA I/LUB podpisane potwierdzenie.
Nalezy spetni¢ wymagania z punktu 1, 2 LUB 3 w zaleznosci od rodzaju pracy
wykonywanej przez dang firme:

1. Kopie EPA certyfikacji w zakresie renowacji, napraw i malowania
(Renovation, Repair, and Painting, RRP) ORAZ certyfikacji EPA w zakresie
dziatan podejmowanych na rzecz ochrony przed farbg na bazie otowiu (Lead-
Based Paint Activities, zwanej tez certyfikacjg w zakresie ochrony przed
otowiem [Lead Abatement]). Certyfikaty muszg zawiera¢ nazwe, numer
certyfikatu EPA i date wygasniecia certyfikatu EPA.

LUB

2. Kopia certyfikacji EPA RRP lub certyfikacji EPA Lead Abatement ORAZ
podpisane potwierdzenie wykonawcy renowacji doméw (Home Improvement
Contractor Affirmation) (w zatgczeniu) wskazujgce, ze inny certyfikat EPA nie
jest wymagany dla wszelkich prac remontowych wykonywanych przez
whnioskodawce.
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LUB

3. Podpisane potwierdzenie wykonawcy renowacji doméw (w zatgczeniu)
wskazujgce, ze oba certyfikaty EPA (RRP; Lead Abatement) nie sg
wymagane do jakichkolwiek prac remontowych wykonywanych przez
whnioskodawce.

Aby uzyskac wiecej informacji na temat certyfikatow EPA, odwiedz strone
epa.gov/lead.

e Zapis do funduszu powierniczego DCWP LUB kopia poreczenia w wysokosci
20 000 USD (lub poreczenie strony trzeciej), prawidlowo podpisane.

o Aby zarejestrowac swojg firme w funduszu powierniczym, nalezy wypemnic
formularz rejestracji w funduszu powierniczym (w zatgczeniu). Optata za
przystgpienie do funduszu powierniczego wynosi 200 USD.

LUB

o W przypadku niezarejestrowania swojej firmy w funduszu powierniczym
nalezy przedtozy¢ kopie poreczenia w wysokosci 20 000 USD (lub poreczenia
strony trzeciej), prawidtowo podpisane. Kopia poreczenia musi wskazywac
Wydziat Spraw Konsumenckich i Ochrony Pracownikéw jako posiadacza
certyfikatu. Nazwa firmy, nazwa, pod ktorg prowadzona jest dziatalno$¢
gospodarcza (DBA) (jesli istnieje), i adres siedziby muszg by¢ doktadnie takie
same na wszystkich dokumentach. Nalezy rowniez przedtozy¢ kopie
dowodu wptaty poreczenia wskazujgca, ze poreczenie zostato wptacone w
catosci i nie wygasa przed koncem okresu objetego pozwoleniem.

Lista firm udzielajgcych poreczenia jest dostepna pod adresem nyc.gov/dcwp.
Wyszukaj ,firmy udzielajgce poreczenia”. Lista na stronie internetowej DCWP
nie jest wyczerpujgca. DCWP nie popiera ani nie poleca zadnej konkretnej
firmy udzielajgcej poreczenia.

¢ Umowa zachowania zgodnosci z zapisami umownymi (zatgczona).
Zapoznaj sie z listg kontrolng zachowania zgodnosci z zapisami umownymi i
dokumentem ,Kosztorys renowacji domu i ostateczna umowa”, ktére sg dostepne
pod adresem nyc.gov/BusinessToolbox, aby sprawdzi¢, czy Twoje umowy sg
zgodne z wymogami prawnymi.

e Egzamin z zakresu renowacji domow i optata egzaminacyjna w wysokosci
50 USD.

Ponizszy wymog dotyczy kandydatow, ktorzy od tego czasu nie zdali wczesSniej
egzaminu z zakresu renowacji domoéw od roku 2018:

Osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarczg, komplementariusz,
cztonek zarzadu, dyrektor, cztionek lub akcjonariusz posiadajgcy 10% lub wiecej
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akcji spotki musi umoéwi¢ sie na egzamin z zakresu renowacji domow w Centrum
Wydawania Pozwolen DCWP (adres na stronie 1) w godzinach od 8:00 do 14:30.

Egzamin sktada sie z 30 pytan. Aby zdac, nalezy odpowiedzie¢ poprawnie na
minimum 21 pytan. Optata wynosi 50 USD. Optata egzaminacyjna jest pobierana
oddzielnie od optaty za wydanie pozwolenia i nie podlega zwrotowi. W przypadku
dwukrotnego niezdania egzaminu nalezy ponownie uisci¢ optate egzaminacyjna,
aby mdéc ponownie przystgpi¢ do egzaminu.

Aby poméc przygotowac sie do egzaminu, pod adresem nyc.gov/BusinessToolbox
udostepniamy Informator o egzaminie z zakresu renowacji doméw.

WAZNE:

o Egzamin z zakresu renowacji doméw musi zda¢ tylko jedna z nastepujgcych
0sOb: osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,
komplementariusz, dyrektor w zarzgdzie spofki, dyrektor, cztonek lub
akcjonariusz posiadajacy co najmniej 10% akcji spotki.

e Odciski palcow i optata manipulacyjna w wysokosci 75 USD.
Wszystkie osoby prowadzgce jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg,
komplementariusze, dyrektorzy w zarzgdzie spoétki, dyrektorzy, cztonkowie oraz
wszyscy akcjonariusze posiadajgcy wiecej niz 10% akcji spotki muszg umowic sie
na pobranie odciskéw palcéw w Centrum Wydawania Pozwoleh DCWP (adres na
stronie 1). Nalezy przynies¢ jeden z nastepujgcych dokumentow tozsamosci:

o Prawo jazdy lub dokument tozsamosci bez prawa jazdy wydany przez
dowolny stan w USA.

Licencja lub pozwolenie wydane przez agencje rzagdowg

Paszport

Karta cudzoziemca / zielona karta

Miejska, stanowa lub federalna legitymacja pracownicza

Miejski identyfikator tozsamosci

0O O O O O

Patrz informacje dotyczgce pfatnosci w punkcie ,Optata za wydanie pozwolenia”.

e Potwierdzenie udzielenia upowaznienia do dziatania, jesli dotyczy (zatgczone).
Wymagane, jesli ten wniosek bedzie sporzagdzac i sktadac kto$ inny niz
whnioskodawca wystepujgcy o pozwolenie.

Uwaga: Wnioskodawca musi podpisa¢ wniosek o wydanie pozwolenia oraz
wszystkie zwigzane z nim formularze.
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e Oplata za wydanie pozwolenia.

Data Data

waznosci wygashniecia:
pozwolenia: 28 lutego

2 lata Lata nieparzyste

Optata za wydanie pozwolenia:

W przypadku ztozenia wniosku
pomiedzy tymi datami:

Opcjal

Opcja 2

Od 1 marca w roku nieparzystym
do 31 sierpnia w roku
nieparzystym

Optata w wysokosci

100 USD za pozwolenie
wygasajgce z dniem 28
lutego nastepnego
nieparzystego roku.
(WaznoSc¢ przez co
najwyzej 24 miesigce).

Od 1 wrzeénia w roku
nieparzystym do dnia 28 lub 29
lutego w roku parzystym

Optata w wysokosci

75 USD za pozwolenie
wygasajgce z dniem 28
lutego najblizszego
nieparzystego roku.
(WaznoSc¢ przez co
najwyzej 18 miesiecy).

Od 1 marca w roku parzystym do
31 sierpnia w roku parzystym

Optata w wysokosci

50 USD za pozwolenie
wygasajgce z dniem 28
lutego najblizszego
nieparzystego roku.
(Wazno$¢ przez co
najwyzej 12 miesiecy).

Od 1 wrzes$nia w roku parzystym
do dnia 28 lutego w roku
nieparzystym

Optata w wysokosci

25 USD za pozwolenie
wygasajgce z dniem 28
lutego najblizszego
nieparzystego roku.
(WaznoSc¢ przez co
najwyzej 6 miesiecy).

Optata w wysokosci 125
USD za pozwolenie
wygasajgce z dniem 28
lutego nastepnego
nieparzystego roku.
(WaznoS¢ przez co
najwyzej 30 miesiecy).

Metody zaptaty:

o Czek lub przekaz pieniezny ptatny na rzecz DCWP. (Osobiscie)

o Karta kredytowa (tylko Visa, MasterCard, American Express, Discover Card).
Twoja karta zostanie obcigzona bezzwrotng optatg manipulacyjna.

(Osobiscie lub online)
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Dodatkowe zasoby dla wykonawcéw renowacji domoéw

e W sprawie informacji dotyczgcych Informatora o egzaminie z zakresu renowacji
domow odwiedz strone nyc.gov/BusinessToolbox.

e Aby zapoznac sie z przepisami i zasadami, ktére mogg mie¢ wptyw na Twojg
dziatalnos¢ gospodarczg, odwiedz strone nyc.gov/BusinessToolbox.

e Aby uzyskac Liste kontrolng do inspekcji: Wykonawcy renowacji domoéw, odwiedz
strone nyc.gov/BusinessToolbox.

e Aby uzyskac opracowany przez DCWP Kosztorys renowacji domu i ostatecznag
umowe, odwiedz strone nyc.gov/BusinessToolbox.

e Aby uzyskac zasoby, ktore pomogg w otwieraniu, prowadzeniu i rozwoju dziatalnosci,
odwiedz strone nyc.gov/business.

e Poznaj sposoby na uczynienie doméw senioréw ,,przyjaznymi dla osob
starszych”
Ta ulotka, opracowana przez DCWP i Wydziat ds. Oséb Starszych (Department for the
Aging), zawiera wskazowki dla wykonawcow na temat pracy z seniorami, tworzenia
domow przyjaznych seniorom i pomagania seniorom w stawaniu sie
~proekologicznymi”. Odwiedz strone nyc.gov/BusinessToolbox.

e Wazna informacja dotyczgca wykonawcow renowacji domow
Ustawa lokalna nr 31 z 2020 r. uchylita wymdg wydawania pozwolen wykonawcom
renowacji doméw. Od dnia 9 sierpnia 2020 r. DCWP nie wydaje juz pozwoleh
wykonawcom renowacji domoéw i nie bedzie przyjmowaé wnioskéw o nowe ani
odnawiane pozwolenia. To uchylenie nie ma wptywu na wymog wydawania pozwolen
dla wykonawcow renowacji domow.
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