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New York, NY 10004 Jamaica, NY 11435

consumer and Wizyty wylacznie w godzinach podanych Wizyty wylacznie w godzinach podanych
- ponizej po uprzednim umowieniu: ponizej po uprzednim umoéwieniu:
Worker Protection o -
poniedziatek—czwartek: 8:00-16:00 poniedziatek—czwartek: 8:00-16:00
Ostatnia wizyta: 15:30 Ostatnia wizyta: 15:30

USLUGI BEZPOSREDNIE WYLACZNIE PO UMOWIENIU WIZYTY

Aby ztozy¢ wniosek o wydanie pozwolenia osobiscie, nalezy umoéwic sie na spotkanie w Centrum
Wydawania Pozwolenn DCWP (DCWP Licensing Center) lub Centrum Wspierania Matych
Przedsiebiorstw miasta Nowy Jork (NYC Small Business Support Center). Patrz punkt

Proces skfadania wnioskéw.

Uwaga: Poniewaz obstuga osobista jest ograniczona, zachecamy do korzystania z naszego
dostepnego catodobowo serwisu online pod adresem nyc.gov/BusinessToolbox.

Lista kontrolna do wniosku o wydanie pozwolenia na
prowadzenie dziatalnosci jako przewodnik turystyczny

Kto musi posiadaé pozwolenie na prowadzenie dziatalnosci jako
przewodnik turystyczny?

Nalezy posiada¢ pozwolenie na prowadzenie dziatalnosci jako przewodnik turystyczny
na oprowadzanie lub kierowanie ludzi do jakiegokolwiek miejsca lub punktu uzytecznosci
publicznej, opisywanie, objasnianie lub omawianie jakiegokolwiek miejsca lub punktu
uzytecznosci publicznej jakimkolwiek osobom w zwigzku z jakgkolwiek wycieczkg lub
zwiedzaniem na terenie miasta.

Osoby ubiegajgce sie o pozwolenie dla przewodnika turystycznego muszg mie¢ ukonczone
18 lat.

Ten opis stanowi tylko ogolne wyjasnienie tego, kto musi posiada¢ pozwolenie
na prowadzenie dziatalnosci jako przewodnik turystyczny.

Skrocona lista wymagan, ktore nalezy spetni¢, aby ubiegaé sie o pozwolenie na
prowadzenie dziatalnosci jako przewodnik turystyczny

Szczegbtowe opisy znajdujg sie w punkcie ,Wymagania”. Upewnij sie, ze spetniasz
wszystkie wymagania, w przeciwnym razie Twoj wniosek bedzie niekompletny.
DCWP moze rozpatrywac jedynie kompletne wnioski o wydanie pozwolenia.

1 Whniosek o wydanie indywidualnego pozwolenia podstawowego
[J Dowdd tozsamosci ze zdjeciem osoby ubiegajgcej sie o pozwolenie

1 Jedno aktualne kolorowe zdjecie w rozmiarze paszportowym osoby ubiegajgcej
sie 0 pozwolenie
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[0 Egzamin na przewodnika turystycznego i optata egzaminacyjna w wysokosci 50 USD

O Potwierdzenie udzielenia upowaznienia do dziatania (jesli dotyczy)

O Opfata za wydanie pozwolenia

Ztozenie wniosku nie oznacza, ze pozwolenie zostanie automatycznie zatwierdzone.

Dodatkowe pozwolenia/licencje/certyfikaty miejskie lub stanowe, ktére moga byé

niezbedne

Firma musi posiada¢ wydane przez DCWP pozwolenie na autobus turystyczny, aby moc
prowadzi¢ pojazd, ktory przewozi osmiu lub wiecej pasazeréw do atrakcji turystycznych lub
rozrywkowych bgdz na okreslong lub specjalng podrdz z punktu poczagtkowego

w Nowym Jorku.

Nie jest to kompletna lista. Patrz takze punkt ,Dodatkowe zasoby’.

Proces skiadania wniosku
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Aby ztozy¢ wniosek online, przejdz na strone
www.nyc.gov/BusinessToolbox.

LUB

Zaplanuj spotkanie, aby ztozy¢ wniosek osobiscie w Centrum Wydawania
Pozwolen DCWP lub Centrum Wspierania Matych Przedsiebiorstw miasta
Nowy Jork (adresy na stronie 1).

E-mail: LicensingAppointments@dcwp.nyc.qov
Telefonicznie*: Zadzwon pod numer (212) 436-0441.
(poniedziatek—pigtek w godz. 8:00—-16:00)

* Ten numer stuzy do umawiania sie na spotkanie wytgcznie w celu
obstugi osobistej. Pytania ogdine prosimy kierowac na adres
onlineappsdocs@dcwp.nyc.gov.

Bezptatna obstuga ttumaczeniowa jest dostepna na miejscu. Aby wystgpic
0 zapewnienie udogodnien w zwigzku z niepetnosprawnoscig, skontaktuj
sie za posrednictwem poczty e-mail z koordynatorem DCWP ds. ustawy o
niepetnosprawnych Amerykanach (Americans with Disabilities Act, ADA)
pod adresem DCWPADACoordinator@dcwp.nyc.gov

lud odwiedz strone nyc.gov/dcwp i wyszukaj ,accommodations”
(udogodnienia).
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Wymagania

DCWP odrzuci wniosek w przypadku nieprzedtozenia nastepujacych wymaganych
dokumentow i informacji:

e Whniosek o wydanie indywidualnego pozwolenia podstawowego (zatgczony).
e Dowdd tozsamosci ze zdjeciem osoby ubiegajacej sie o pozwolenie.
Akceptowalne formy dowodu tozsamosci obejmuja:

o Prawo jazdy lub dokument tozsamosci niebedgcy prawem jazdy wydany
przez dowolny stan w USA.

Licencja lub pozwolenie wydane przez agencje rzgdowa

Paszport

Karta cudzoziemca / zielona karta

Miejska, stanowa lub federalna legitymacja pracownicza

Miejski identyfikator tozsamosci

O O O O O

¢ Jedno aktualne kolorowe zdjecie w rozmiarze paszportowym osoby
ubiegajacej sie o pozwolenie.

Osobiscie: DCWP wykona zdjecie osoby ubiegajgcej sie o pozwolenie bezptatnie
w Centrum Wydawania Pozwolen DCWP (adres na stronie 1). Osoby ubiegajace
sie 0 pozwolenie mogg tez przestac aktualne kolorowe zdjecie paszportowe.

Online: Osoby ubiegajgce sie o pozwolenie mogg przestac plik obrazu o jakosci
zdjecia paszportowego. Wystarczajgcy jest aparat cyfrowy o rozdzielczosci
1 megapiksela.

e Egzamin na przewodnika turystycznego i optata egzaminacyjna w wysokosci
50 USD.
Nalezy umoéwié sie na spotkanie z ExamBuilder, aby przystgpi¢ do egzaminu
na przewodnika turystycznego.

WAZNE:

o Termin egzaminu mozna zaplanowac¢ w ciggu 24 godzin po przetworzeniu
wypetnionego wniosku o wydanie pozwolenia, tgcznie z wymaganymi
dokumentami i optatami. Nie mozna zaplanowac terminu egzaminu do czasu
otrzymania i przetworzenia przez DCWP wymaganych dokumentow i
ptatnosci. Po przetworzeniu wniosku przez DCWP informacje pojawig sie
w systemie ExamBuilder w ciggu 24 godzin.

o Masz 60 dni od pojawienia si¢ informacji w systemie ExamBuilder
na przystapienie do egzaminu i zdanie egzaminu.

o Osrodki egzaminacyjne sg otwarte w godzinach 9:00-17:00, siedem dni w
tygodniu, w wielu lokalizacjach na terenie miasta. ExamBuilder moze
potwierdzi¢ dostepne lokalizacje, gdy termin egzaminu zostanie
zaplanowany.
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o Mozna zaplanowac termin egzaminu w JEDEN z dwéch sposobow:

1. Online pod adresem dcaschedule.exambuilder.com. Wprowadz numer
wniosku, a nastepnie kliknij Continue (Kontynuuj).
= Numer wniosku znajdziesz na stronie potwierdzenia wniosku
0 wydanie pozwolenia lub na pokwitowaniu ptatnosci.

2. Telefonicznie: (646) 974-8244
» Obstuga klienta jest dostepna w godzinach 9:30-17:30, siedem dni
w tygodniu.

Egzamin sktada sie z 150 pytan. Aby zdac, nalezy odpowiedzie¢ poprawnie na
minimum 97 pytan. Optata egzaminacyjna w wysokosci 50 USD jest pobierana
oddzielnie od optaty za wydanie pozwolenia i nie podlega zwrotowi. W przypadku
dwukrotnego niezdania egzaminu nalezy ponownie uisci¢ optate egzaminacyjna,
aby mdc ponownie przystgpi¢ do egzaminu.

Odwiedz nyc.gov/BusinessToolbox, aby sprawdzi¢ Czesto zadawane pytania:
Exams (Egzaminy) i Study Reference (Materiaty poglagdowe do nauki), pomocne w
przygotowaniu do egzaminu.

e Potwierdzenie udzielenia upowaznienia do dziatania (zatgczone).
Wymagane, jesli ten wniosek bedzie sporzadzac i sktadac¢ osoba inna niz
wnioskodawca wystepujgcy o pozwolenie.

Uwaga: Wnioskodawca musi podpisa¢ wniosek o wydanie pozwolenia oraz
wszystkie zwigzane z nim formularze.
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e Oplata za wydanie pozwolenia.

Data Data
waznosci wygashniecia:
pozwolenia: 31 marca

2 lata Lata parzyste

Oplata za wydanie pozwolenia:

W przypadku ztozenia wniosku
pomiedzy tymi datami:

Opcjal

Opcja 2

Od 1 kwietnia w roku parzystym
do 30 wrzesnia w roku parzystym

Optata w wysokosci 50 USD
za pozwolenie wygasajgce z
dniem 31 marca nastepnego
parzystego roku.

(Waznos¢ przez co najwyzej
24 miesigce).

Od 1 pazdziernika w roku
parzystym do 31 marca w roku
nieparzystym

Optata w wysokosci 38 USD
za pozwolenie wygasajgce

z dniem 31 marca
najblizszego parzystego roku.
(Wazno$¢ przez co najwyzej
18 miesiecy).

Od 1 kwietnia w roku
nieparzystym do 30 wrzesnia
w roku nieparzystym

Optata w wysokosci 25 USD
za pozwolenie wygasajgce

z dniem 31 marca
najblizszego parzystego roku.
(Wazno$¢ przez co najwyzej
12 miesiecy).

Od 1 pazdziernika w roku
nieparzystym do 31 marca
w roku parzystym

Optata w wysokosci 13 USD
za pozwolenie wygasajgce

z dniem 31 marca
najblizszego parzystego roku.
(Waznos¢ przez co najwyzej
6 miesiecy).

Optata w wysokosci 63 USD
za pozwolenie wygasajgce
z dniem 31 marca
nastepnego parzystego
roku.

(Wazno$c przez co
najwyzej 30 miesiecy).

Metody zaptaty:

o Czek lub przekaz pieniezny ptatny na rzecz DCWP. (Osobiscie)

o Karta kredytowa (tylko Visa, MasterCard, American Express, Discover Card).
Twoja karta zostanie obcigzona bezzwrotng optatg manipulacyjna.
(Osobiscie lub online)

Dodatkowe zasoby dla przewodnikéw turystycznych

e Aby zapoznac sie z przepisami i zasadami, ktére mogg mie¢ wptyw na Twojg
dziatalnos¢ gospodarczg, odwiedz strone nyc.gov/BusinessToolbox.

e Aby uzyskac Liste kontrolng do inspekcji: autobus turystyczny, odwiedz strone

nyc.gov/BusinessToolbox.

e Aby uzyskac zasoby, ktére pomogg w otwieraniu, prowadzeniu i rozwoju dziatalnosci,
odwiedz strone nyc.gov/business.
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